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"Huzurlu Üniversite,  
Kaliteli Eğitim, Aydınlık Gelecek” 

DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

EK ÖDEME BĠRĠMĠ 
 

 

 

Ek-15 
 

 

 

 

 

 

 

 

EBYS DEN GELEN CİMER BAŞVURULAR 

DANIŞMANLIK İLAÇ 

ARAŞTIRMA 

TABAN NÖBET 

TEŞVİK 

ULUSLARARASI 

SAĞLIK 

TURİZMİ 

YABANCI 

UYRUKLU 

SABİT 

TELETIP 

ARGE 

İŞ SAĞLIĞI 

GÜVENLİĞİ 

GEREKLİ YÖNETMELİKLER VE ARAŞTIRMALAR 

YAPILARAK CEVAP YAZILIR. 

HEKİM 

ZORUNLU 

ADLİ TIP 

ÖZEL / VAKIF 

MESAİ DIŞI 

PRİM 

YÖNETİCİ 

PAYI 

DENGE 

 

 

BİTİŞ 

EBYS 

BAŞVURULAR 
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DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

EK ÖDEME BĠRĠMĠ 
 

 

 

Ek-16 
 

 

 

 

 

 

 

 

İLAÇ 

ARAŞTIRMA 

NÖBET 

İMZADAN GELEN EVRAK SAYMANLIK 

BİRİMİNE TESLİM EDİLİR. 

ÖDEME EMRİNDEN 2 ADET ÇIKTI ALINARAK 

BORDROLAR DA EKLENEREK İMZAYA 

SUNULUR. 

BİTİŞ 

HBYS PROGRAMINDAN 2 ADET BORDRO, 3 

ADET BANKA LİSTESİ ÇIKTI ALINIR. 

DAVACI İSTİNAF İSTEMİNE CEVAP 

YAZILIR. 

HBYS PROGRAMINDAN GEREKLİ VERİLER GİRİLEREK 

HESAPLAMALAR (NORMAL, FAİZ) YAPILAR. 

DAVA SONUCU İSTİNAF İSTEMİMİZİN 

OLUP OLMADIĞINA CEVAP VERİLİR 

VEKALET VE YARGILAMA KARAR İSTİNAF, TEMYİZ 

TELETIP 

KURUMUMUZA EK ÖDEME İLE İLGİLİ AÇILAN 

DAVALAR 

DANIŞMANLIK 

DÖNER SERMAYE HESABINA GİDEN 

ÜCRETLER BANKA LİSTELERİ ALINARAK 

BANKAYA TESLİM EDİLİR. 

TABAN 

DAVACI AVUKATINDAN SERBEST MESLEK 

BAKBUZUNUN KESİLMESİ İSTENİR. 

TEŞVİK 

ULUSLARARASI 

SAĞLIK 

TURİZMİ 

YABANCI 

UYRUKLU 

SABİT 

DENGE 

ARGE 

İŞ SAĞLIĞI 

GÜVENLİĞİ 

HEKİM 

ZORUNLU 

ADLİ TIP 

ÖZEL / VAKIF 

MESAİ DIŞI 

PRİM 

YÖNETİCİ 

PAYI 

REKTÖRLÜK HUKUK MÜŞAVİRLİĞİNDEN 

(KARAR, İSTİNAF, TEMYİZ, VEKALET VE 

YARGILAMA GİDERİ) ULAŞIR. 

 

BİTİŞ 

HBYS 

HESAPLAMALAR 
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EK ÖDEME BĠRĠMĠ 
 

 

 

Ek-17 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

HBYS – OTOMASYONDAN ALINAN VERİLER 

DOĞRULTUSUNDA HESAPLAMALAR 

 

SEHVEN EKSİK YAPILAN GİRİŞLERDEN DOLAYI 

ÖDENMEYEN ÜCRETLER 

DANIŞMANLIK İLAÇ 

ARAŞTIRMA 

TABAN 
ULUSLARARASI 

SAĞLIK 

TURİZMİ 

NÖBET 

TEŞVİK 

HBYS PROGRAMINDAN 2 ADET 

BORDRO, 3 ADET BANKA LİSTESİ 

ÇIKTI ALINIR. 

YABANCI 

UYRUKLU 

SABİT 

TELETIP 

ARGE 

İŞ SAĞLIĞI 

GÜVENLİĞİ 

DMİS PROGRAMINA GİRİŞ YAPILARAK 

MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPILAR. 

HEKİM 

ZORUNLU 

ADLİ TIP 

ÖZEL / VAKIF 

MESAİ DIŞI 

PRİM 

YÖNETİCİ 

PAYI 

DENGE 

ÖDEME EMRİNDEN 2 ADET ÇIKTI 

ALINARAK BORDROLAR DA 

EKLENEREK İMZAYA SUNULUR. 

İMZALANAN EVRAKLAR SAYMANLIK BİRİMİNE 

TESLİM EDİLİR. 

DÖNER SERMAYE HESABINA GİDEN 

ÜCRETLER BANKA LİSTELERİ ALINARAK 

BANKAYA TESLİM EDİLİR. 

 

 

BİTİŞ 

HBYS 

HESAPLAMALAR 
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PERSONELİN BİRİMLER 

ARASI GEÇİŞ BİLGİLERİ 

GİRİLEREK KAYDEDİLİR. 
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DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

EK ÖDEME BĠRĠMĠ 
 

 

 

Ek-18 
 

 

 

 
 

 

 

 

GÖREVLENDİRME 
 

 

PERSONEL 

 

HBYS 

 

 

EBYS DEN GELEN RESMİ YAZI İLE PERSONELE AİT 

VERİLER GİRİLMEYE BAŞLANIR 

BAŞLAYIŞ AYRILIŞ 

HBYS 
PERSONELİN (UNVAN, 

DERECE, BANKA BİLG, 

ÖDEME ALMA DURUMU, 

NÖBET ÜNVANI, EK 

ÖDEME BİLGİLERİ) 

BAŞLAYIŞ BİLGİLERİ 

GİRİLEREK KAYDEDİLİR. 

PERSONELİN (UNVAN, 

DERECE, BANKA BİLG, 

ÖDEME ALMA DURUMU, 

NÖBET ÜNVANI, EK 

ÖDEME BİLGİLERİ) 

AYRILIŞ BİLGİLERİ 

GİRİLEREK KAYDEDİLİR. 

 
EBYS 

 
HBYS 

BİTİŞ 
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TALEP ÖN İNCELEMESİNİN 
YAPILMASI 
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MALZEME PLANLAMA BĠRĠMĠ 

 

 
 

 

İHTİYACIN OLUŞMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
KLİNİK TALEPLERİ 

MALZEME PLANLAMA BİRİMİ 
RUTİN TAKİPLİ MALZEMELE 

TALEPLERİ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

4734 SAYILI KİK 22/F 
ALIMLARI 

DMO HASTABAŞI 
KATALOG SİPARİŞLERİ 

KLİNİK SPESİFİK MALZEME 
TALEPLERİ SATIN ALMA YÖNTEMİ İLE 

ALINAN MALZEMELER 
DMO İHALE - KATALOG 

SİPARİŞİ VERİLEN 
MALZEMELER 

AÇIK İHALE USULÜ ALINAN 
MALZEMELERİN SİİPARİŞ 

İŞLEMLERİ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
STOK VE TÜKETİM 

DEĞERLENDİRİLMESİ 

 
 
 
 
 
 
 

 
Ek-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

TALEP OLUŞTURMAK İÇİN 
UYGUN MU ? 

 
 

 

EVET HAYIR 
 
 
 
 
 

 

KKYS/DMO ÜZERİNDEN 
MALZEME TALEBİ 
OLUŞTURULUR. 

UYGUN DEĞİL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
TALEP FORMU 
OLUŞTURULUR. TALEP YAPAN İLGİLİ KLİNİĞE EBYS 

ÜZERİNDEN BİLGİ VERİLİR. 
 
 
 
 
 
 

 
SATIN ALMA BİRİMİNE TALEP 

FORMU TESLİM EDİLİR. 

 

 
TALEP EDİLECEK MİKTARIN 

BELİRLENMESİ 
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MAAŞ HAZIRLIĞI 

MAAŞ 

EVRAKLARI 

 
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI VE İNSAN 

KAYNAKLARINDAN GELEN EVRAKLAR HER AYIN 

İLK HAFTASI PROGRAMA GİRİŞİ YAPILIR 

 
DMİS 

 
 

 
ÖDEME EMRİ DÜZENLENİR 
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PERSONEL BÜROSU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVET 
 
 
 

 

 

Her yıl Mart ayında 

giyim yardımının 

ödenmesi 

 
Maaş programında gerekli 

değişiklikler yapıldıktan 

sonra hesap geçilmesi. 

 
 

 
GEREKLİ 

KONTROLLERİN 
YAPILMASI. 

 
HBYS 

 
DMİS VE HBYS 
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MAAŞ DÖKÜMANLARININ 

ÇIKTISI ALINIP İMZAYA 

SUNULUR 

Ayın 13` ünde bankaya mail atılır 

ve 15` inde maaş ödemesi 

yapılır. 

 

SOSYAL GÜVENLİK PRİM ÖDEMELERİ 

KESENEK 

Her ayın 15 ile 25’i arası 

kesenek bilgi sisteminden 

personellerin kesenekleri 

bildirilip saymanlığa 

gerekli bildirgelerin teslim 

edilip SGK’ya ödemenin 

yapılması 

FİİLİ HİZMET 

Her ay’ın 15 ile 30 arası 
kesenek bilgi sisteminden fiili 
hizmet bildiriminin yapılması 

ve saymanlığa gerekli 
bildirgelerin teslim edilip 

SGK’ya ödemenin yapılması 

EK KARŞILIK 

Her yıl Ocak ayında sosyal 

güvenlik kurumuna ek karşılık 

bildirimin yapılması ve saymanlık 

tarafından ödemenin 

gerçekleştirilmesi 
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PERSONEL BÜROSU 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

İmzalanan evraklardan bir nüsha 

kendimize bir nüsha saymanlığa 

teslim edilmek üzere hazırlanması 

 

SAYMANLIKTAN ALINAN 

İMZALI BANKA LİSTELERİ 

BANKAYA TESLİM EDİLİR 
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Yaklaşık Maliyetin 

Hazırlanması 

Alım Usulüne 
karar 

verilmesi 

Doğrudan Temin İhale 

 

KKYS 

 

 

Alım Onayı 

 

 

İhale Alım 

Onayı 
 

KKYS 

 

 

Uygun 

Tekliflerin 

Belirlenmesi 

 

EKAP Üzerinde İhale 

dokümanı 

hazırlanması 
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DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

SATIN ALMA BĠRĠMĠ 

 

 

 

Ek-21 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

İhtiyacın doğması ve ilgili 

birimden talep yazısının gelmesi 
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KKYS 
Ödeme Emri Belgesinin 

Hazırlanması 

İhale Kararının Onayı 
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Siparişin Verilmesi 

İhale İlanının 

hazırlanması 

 

EKAP 

Ödeme Belgesinin 

Onayı 

Taahhüt 

Dosyasının 

oluşturulması 

 

Kayıt için Gider Tahakkuk servisine 

verilmesi 

KKYS 

İhale 
Kararının 

alınması 

Gazete ilanı ise, 
Basın İlanKurumuna 

yazı yazılması 

EBYS 

 

 

 

İhale Komisyon 

Üyelerinin 

Belirlenmesi 

İhalenin yapılması ve 

Tekliflerin değerlendirilmesi 

İlan için ödeme 

işlemlerinin yapılması 
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Sözleşmenin 

taraflarca 

imzalanması 

İşe Başlama yazısının tebliği ve 

Siparişlerin verilmesi 

Taahhüt Dosyasının oluşturulması 

İhale Sonucu için gerekli tüm 

yazışmaların yapılması 

 

Kayıt için Gider Tahakkuk servisine 

verilmesi 
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İsteklinin Sözleşmeye Daveti ve Sözleşmenin 

Düzenlenmesi 
 

EKAP 

 

EBYS 

İşin bitmesine ilişkin belgelerin 

gelmesi 
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TAHAKKUK BİRİMİ 

İlaç Çalışmaları,AR-GE Projeler, 

Danışmanlık Hizmeti Ödemeleri 
Hukuk Yürütme Kurul 

Kararları 

Dsi Birimlerinden gelen 
yönetim kurulu kararları 

incelenir. 

DSİ Birimlerince satın 
alımı ve satımı yapılan 

mal ve hizmetlere ilişkin 

faturalar ele alınır. 

Dsi Birimleri 
gelir ve gider 

bütçesini 

hazırlar 
Vergi beyan 

listesi 

hazırlanır. 

Vergi Bütçe 

 

 

Tüm YK Kararları yazılarak 

toplantıya hazır hale 

getirilir. 
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Evraklar 

düzenlenmek 

üzere geri 

gönderilir. 

Evrak KKYS ye 

kaydedilir. 

Dmiste Ödeme 

emri düzenlenir. 

Tahakkuk – Avans -Yolluk 

TaĢınır Kayıt Kontrol,Satın 

Alma ve ilgili birimlerden 

tahakkuk evrakları teslim 

alınır. 

DSİ hesabına para girişi 
olur,dekont tahakkuk 

birimine gelir 

İcra Müdürlüklerinden 
ve hukuk 

müşavirliğinden gelen 

yazılar incelenir. 

Eksik veya hatalı 

evrak 

Prokom ile görüşülerek 
hizmetin niteliği ,öğretim 

üyesi ismi tespit edilir. 

Kanıt ve belgeleri ile birlikte 
yazılara cevap verilir. 

VAR YOK 
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Dmis 

sisteminde 

ödeme emri 

düzenlenir. 

T.C. 
EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

TAHAKKUK BĠRĠMĠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili davaya 

ilişkin ödeme 

yapılacak mı? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Yürütme kurulu 

toplantısında 

kararlar 

görüşülür. 

 
 
 
 

 
Bütçeler  

konsolide hale 

getirilir.Yürütme kuruluna 

gönderilir. 

 

 

 
 

 

 

 
GİB adresinde 

beyanname 

düzenlenerek 

listelerin girişi yapılır. 

 

 
Ödeme emri 

saymanlığa 

gönderilir. 

 

 
Dmis sistemine 

bütçelern 

girişleri yapılır. 

 
 

 
Vergi dairesi 

tarafından 

onaylanır,Tahakkuk 

belgesi düzenlenir. 
 

Hazırlanan evrak yetkili 

merciler tarafından 

kontrol edilir. 

 
 

 
Onaylanan Kararlar 

birimlere dağıtılır. 

 
 

 
Karar çıkmaz. 

 
 
 

 

 

DSM-İAŞ-006 

 
18.09.2023 

- 

 

Evet 

 
Evrak kaydedilerek 

Saymanlık Müdürlüğüne 

gönderilir. 

Revizyon Tarihi 

 
Yayın Tarihi 

Doküman No 

Hayır Evet 

Hayır Evet 
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Döner Sermaye ĠĢletme Müdürlüğü 
TaĢınır Kayıt Kontrol Birimi 

"Huzurlu Üniversite,  

Kaliteli Eğitim, Aydınlık Gelecek” 

MALZEME TESLİMATI VE MUAYENE KONTROL İŞ AKIŞ ŞEMASI 

MUAYENE KONTROL PERSONELLERİ 
 
 

 
SİPARİŞ 

EVRAKLARI 
 

 
FİRMA SİPARİŞ EVRAĞI VE FATURASIYLA 

MALZEMELERİ TESLİM EDER DEPODA GEREKLİ 

KONTROLLER YAPILDIKTAN SONRA GEÇİCİ KABUL 

BÖLÜMÜNE MALZEMELER TESLİM ALINIR. 

 

 
KKYS 

TESLİMATI GERÇEKLEŞEN 

MALZEMELERİN FATURASI 

KONTROL EDİLEREK MUAYENE 

EVRAĞI OLUŞTURULUR 

 
 

 
SONUÇ 

UYGUN/UYGUN 
DEĞİL 

 
HAYIR 

 

 
İHALELERDE 

DOĞRUDAN 
TEMİNLERDE 

 

 

KKYS TİF OLUŞTURULUR 

MALZEME İLGİLİ DEPONUN 

STOĞUNA ALINIR 

 
MALZEMELER VE FATURA 

FİRMAYA İADE EDİLİR 

 
 
 

 
EVRAKLAR 

KONTROL EDİLİP 

İMZALANIR 

 

 
EVET 

 
 
 
 

 
KKYS 

MUAYENE 

EVRAĞI 

OLUŞTURULUR 

 
 
 

 
HAYIR 

 
 

 
KONUYLA İLGİLİ SATINALMA 

BİRİMİNE BİLGİLENDİRME YAZISI 

YAZILIR 

 

 
EVRAKLAR TAHAKKUK 

BİRİMİNE GÖNDERİLİR 

SONUÇ 

UYGUN/UYGUN 

DEĞİL 

 

 
YAZI 

 
Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

ARŞİVLEME 

YAPILIR 

FİRMA MALZEME 

DEĞİŞİMİNİ 

SAĞLAMAZ İSE 

FİRMA 

MALZEME 

DEĞİŞİMİNİ 

SAĞLAR 

FİRMAYA 

DEĞİŞİM YAZISI 

YAZILIR 

MUAYENE EVRAĞI 

ONAYLANIR 

GIB FATURA 

KONTROLÜ, 

MEDULA SUT 

KONTROLÜ 

ÜTS BARKOD 

KONTROLÜ 
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DEPOCU PERSONEL ÇIKIŞ TİFİ 

HAZIRLANDIKTAN SONRA MALZEMELERİ 

KLİNİK PERSONELLERİNE TESLİM EDER 

KLİNİKLERDEN MALZEME 

TALEBİ İÇİN DEPOLARA İSTEK 

BELGESİ GÖNDERİLİR. 
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TIBBİ MALZ. 

DEPOSU 

 TIBBİ SARF 

MALZ. 

 KİT KİMYASAL 

DEPOSU 

 TEMİZLİK 

MALZ. DEPOSU 

TEKNİK MALZ. 

DEPOSU 

KIRTASİYE DEPOSU MEFRUŞAT 

DEPOSU 

İLAÇ DEPSU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

Depo Stoklarında Malzeme 
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TİF OLUŞTURULUR. 

MALZEME STOĞA ALINIR 

 
Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 

DMO SİPARİŞ EVRAKLARI 

DMO İHALE 
DMO 

HASTABAŞI 
DMO 

KATALOG 

DMO YA 

HASTAYA 

KULLANIM 

BİLDİRİMİ 

YAPILIR 

WEB 

DMO YA MALZEME 

TESLİM ALINDI 

BİLDİRİMİ YAPILIR. 

MALZEMELER GEÇİCİ 

KABUL BÖLÜMÜNE 

ALINIR. 

DMO ELEKTRONİK FATURA 

OLUŞTURUR. ÇIKTILARI 

İŞLEME ALINIR. 

MUAYENE EVRAĞI 

HAZIRLANIR 
KKYS 

MUAYENE EVRAĞI 

ONAYLANIR. 

Barkod 

üts lot 

miyat 

kontrol 

edilir 

DMO İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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HAYIR HAYIR 

PERSONELİN İCRA TAKİBİ 
YAPILACAĞIYLA İLGİLİ 
CEVABIN YAZILMASI 

NAFAKA 

KESİNTİSİ VAR 

MI ? 

ÖNCELİKLİ NAFAKA 

KESİNTİSİNDEDİR.NAFAKA KESİLDİKTEN 

SONRA KALAN NET TUTAR ÜZERİNDEN 

HESAPLANIR 

İCRA MÜDÜRLÜĞÜNÜN BİLDİRİDĞİ 

TALEPLER DOĞRULTUSUNDA İCRA KESİNTİSİ 

YAPILIR. 

İŞÇİNİNİN NET ÜCRET TUTARININ 

1/4`ÜBULUNUR 
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HAYIR EVET 
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PERSONELİN BİZDE 

ÇALIŞMADIĞINA DAİR YAZININ 

YAZILMASI 

İCRA=NET ÜCRET 

1/4+YAN ÖDEMELERİN 

TAMAMI VEYA 1/4  
PBYS 

PERSONEL 

İCRA 

İCRA DAİRERİNDEN TEBLİĞİN 

GELMESİ 

 

EVET 

 

HAYIR 

 

 

PERSONEL BİZDE Mİ ÇALIŞIYOR? 

MÜZEKKERE GELDİKTEN 

İTİBAREN 7 GÜN İÇİNDE İLGİLİ 

İCRA DAİRESİNE CEVAP 

YAZISININ YAZILMASI 
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KESİLEN TUTAR İCRA DAİRESİNİ N 

BİLDİRDİĞİ HESABA GÖNDERİLİR. 

ÖDEME MAKBUZLARI 

DOSYADA MUHAFAZA 

EDİLİR. 

 

 

SÜREÇ SONU 

 
 

 

"Huzurlu Üniversite,  
Kaliteli Eğitim, Aydınlık Gelecek” 

DÖNER SERMAYE ĠġLETME MÜDÜRLÜĞÜ 

PERSONEL BÜROSU 

 

 
 

 

 

 

 

 

İLGİLİ SAYMANLIK MÜDÜRLÜĞÜNE 

KESİNTİ TUTARI TESLİM EDİLİR. 
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